
Istituto Comprensivo Mogoro 
 

ALLEGATO A TIPOLOGIE RICHIESTE e PERMESSI 

 Richieste giornaliere 
 

RICHIESTA 
GIORNALIERA 

TIPOLOGIA PREAVVISO NOTE DEL 
RICHIEDENTE 

Spedire 
oric81900n@istruzione.it 

ASSENZA Assenza per malattia 
(*da utilizzare anche per 
visita specialistica) 

/  

*VISITA 
SPECIALISTICA 

 
 

CERTIFICATO 

Assenza per gravi patologie /   

Assenza per infortunio sul 
lavoro 

/  CERTIFICATO 

Assenza per sciopero    

CONGEDO Congedo biennale per 
assistenza a familiare 
portatore di handicap 

15  MODULISTICA Ufficio 
Personale 

Congedo parentale DL 80/2015 
(0-6 anni del figlio) 

15   

Congedo parentale DL 80/2015 
(6-12 del figlio) 

15   

Congedo per cure per invalidi 
 

/  CERTIFICATO 

Congedo per malattia figlio (da 
tre a otto anni) 

/  CERTIFICATO 

Congedo per malattia figlio(fino 
a tre anni di vita) 

/  CERTIFICATO 

ESONERO Esonero per partecipazione a 
corsi di aggiornamento e 
formazione 

3  ATTESTATO DI 
PARTECIPAZIONE 

FERIE Ferie 
 

3   

Ferie art.15 
 

3   

PERMESSI Permesso giornaliero per 
mandato amministrativo 

3  AUTOCERTIFICAZIONE 

Permesso per donatori di 
sangue ed equiparati 

3  CERTIFICATO 

Permesso sindacale giornaliero 
 

3  AUTOCERTIFICAZIONE 

Permesso in qualità di 
portatore di handicap 
o per assistenza 
portatore di handicap 

/   
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 Permesso mensile portatore 
handicap 

/   

Permesso per lutto familiare /  AUTOCERTIFICAZIONE 

Permesso per matrimonio 15  AUTOCERTIFICAZIONE 

Permesso per motivi 
personali e familiari 

3 MOTIVAZIONE 
 

CERTIFICATO  O 
AUTOCERTIFICAZIONE 

 Permesso per partecipazione a 
concorsi od esami 

3  ATTESTATO 

Permesso per diritto allo studio 
intera giornata 

3  CERTIFICAZIONE 

Permesso non retribuito 3 MOTIVAZIONE  

RECUPERO Recupero delle festività 
soppresse 

3   

Recupero giorno festivo 3   

RIPOSO Riposo compensativo lavoro 
straordinario 

1   

 

 

 Richieste orario 
 

RICHIESTA 
ORARIA 

TIPOLOGIA PREAVVISO NOTE DEL 
RICHIEDENTE 

Spedire 
oric81900n@istruzione.i 
t 

ASSEMBLEA Partecipazione ad assemblea 
sindacale 

2 SINDACATO 
ORGANIZZATOR 
E 

 

PERMESSO Permesso orari mensili per 
assistenza portatori di handicap 
(Personale ATA) 

/   

Permesso in qualità di portatore 
di handicap o per assistenza a 
portatore di handicap (Personale 
ATA) 

/   

Permesso orario retribuito per 
mandato amministrativo 

3  AUTOCERTIFICAZIONE 

Permesso sindacale orario 3  AUTOCERTIFICAZIONE 

Permesso breve 2 MOTIVAZIONE  

Permesso orario retribuito per 
diritto allo studio 

3  AUTOCERTIFICAZIONE 

 
 
 
 

Il Dirigente Scolastico 
Tullio Corona 
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